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Formation PowerPoint
2 — Création de diaporama

Prérequis

- Connaissances de base de I'utilisation de PowerPoint.
Objectif

- Conception de diaporamas simples sur PowerPoint
Durée

- 3h
Programme

Rappels sur la création de diapos

lllustration des diapos Représentation graphique des données
e Sélection, déplacement et suppression ¢ Insertion d'un graphique
dobjets o Sélection et suppression des éléments
¢ Dimensionnement et duplication d'un objet d'un graphique
e Mise en forme rapide des formes e Les données d'un graphique
e Effets sur des objets e Disposition des éléments d'un graphique
e Grouper et dissocier des objets e Mise en forme d'un graphique
e Modifier I'ordre des objets (arriére-plan, e Panorama des principaux types de graphiques

remier plan
premier plan) Animation des diapos

Tableaux et diagrammes
g e Effets de transition

e Création d'un tableau e Animation de texte

Les styles de tabl
* resstylesdetfableau e Effets d'animation sur des objets

Modification et mise en forme d'un tableau . . .
° e Personnalisation des effets d'animation

o Déclenchement automatique des effets
d'animation

e Finaliser une présentation



